
 
Ingreso de sueldo por hora  

A lo largo de este instructivo encontrara como ingresar correctamente el pago del sueldo 

por hora. 

1- Una vez dentro del programa, debe dirigirse hacia personal y seleccionar al trabajador 

o crearlo si es la primera vez su ingreso. 

2- En la ficha, seleccionamos la pestaña datos laborales y vera lo siguiente: 

 

3- Primeramente, debemos cambiar el sueldo, de mensual a “hora”. 

 

4- Luego cambiaremos los valores de la casilla sueldo base mensual, en este caso no 

será mensual, si no por hora, el monto a utilizar en este ejemplo será $5.000 por hora. 

 

5- Una vez terminamos el proceso anterior, procedemos a cambiar las horas semanales 

de trabajador y los días de trabajo, las horas semanales dependerán de cuantas horas 

trabaje la persona al día, para el ejemplo se usará un empleado que al día trabaja 6 

horas y que a la semana trabaja 4 días, es decir que en total a la semana trabaja 24 

horas, tal como se aprecia en la imagen: 

 

 

 



 
6- Ejemplo final: 

 

7- Grabamos los datos, y luego nos dirigimos al apartado de “movimientos” y 

seleccionamos “horas trabajadas”. 

 

8- Dentro de “horas trabajadas” buscamos a la persona con sueldo por hora, le 

asignamos la cantidad de horas que trabajo durante el mes en este caso de ejemplo 

serán 96 horas que es la multiplicación entre horas trabajadas por las semanas del 

mes. 

 



 
9- Posterior verificaremos en las liquidaciones de sueldo el correcto ingreso del sueldo, 

nos dirigimos a informes y seleccionamos liquidaciones de sueldo, buscamos la 

liquidación del trabajador y le damos clic en ver liquidación. 

 

  

10- La liquidación de sueldo se verá así 

 


