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Ingreso de sueldo por hora

A lo largo de este instructivo encontrara como ingresar correctamente el pago del sueldo

por hora.

1- Una vez dentro del programa, debe dirigirse hacia personal y seleccionar al trabajador
o crearlo si es la primera vez su ingreso.

2- En la ficha, seleccionamos la pestafia datos laborales y vera lo siguiente:

Remuneracian

Sueldo
Hrz.5emanales | 44.0 W] Sueke el 5. Base Mensual & Mensual
Diaz Semanales | B 0.00 el | 0 : " Diario [5 dias)
Gratificacidn... " Diario [E diaz)
f* Con Gratficacion € Sin Gratificacion [ Walor Hora Atraso Profesores " Hora

Walor Hora: Iil:l
Cargaz Familiares
M? de Cargas: ll]_ 1/4 Hora para atrazos: |0

Sueldo prom. & meses: |0 M* Bienios: I_U

3- Primeramente, debemos cambiar el sueldo, de mensual a “hora”.

Sueldo
" Menzual

" Diario [5 diaz)
" Diario [ diaz)

............

4- Luego cambiaremos los valores de la casilla sueldo base mensual, en este caso no

sera mensual, si no por hora, el monto a utilizar en este ejemplo sera $5.000 por hora.

Sueldo x Hora

5o g

5- Una vez terminamos el proceso anterior, procedemos a cambiar las horas semanales
de trabajador y los dias de trabajo, las horas semanales dependeran de cuantas horas
trabaje la persona al dia, para el ejemplo se usard un empleado que al dia trabaja 6
horas y que a la semana trabaja 4 dias, es decir que en total a la semana trabaja 24

horas, tal como se aprecia en la imagen:

Remuneraciar

Hrz. Semanalez | 24.0
Diaz Semanales |4
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6- Ejemplo final:

Madificar datos de: QQ Q
Datos Personales  Datos Laborales 1 Prewizidn y 5alud I AP -AWE]
Fechasz
Ingreso Fietiro Renovacion

1_E|—I | L4 & [” Tiabajo a Distancia o Teletrabajo

Remuneracidr  Sueld G S eldo
Hrz.Semanales | 24.0 uelteen Sueldo x Hora " Mensual
0.00 Walor LIF: s000 %
Dias Semanales 4 . : - " Diario [5 diaz]
" Diario [6 dias)
I~ Walor Hora Alraso Profesores & Hora
“alor Hora: 1]
Cargas Familiares
N? de Cargas: ,07 1/4 Hora para atiasos: |01
Suelda prom. B meses: |5.000 N* Bienios: ’_U
Modificar una o ambas asignaciones , sdlo para este Empleado
Yalor Asignado Asignacion Especial Sin
en Parametros para este Emplead Agi id
Colacion 0 0 r
Movilizacion 0 0 - @ Aypuda

[ Empleado(a) casa particular | [~ Sueldo Empresarial

El Hoja de Vida| @ Ficha Médica| J Grabar ‘ | Cemar |
7- Grabamos los datos, y luego nos dirigimos al apartado de “movimientos” y

seleccionamos “horas trabajadas”.

-Mwimientns Informes  Empresas  Periodo  Herrarr

Haberes y Descuentos

Anticipos

Atrasos

Inasistencias

Dias Trabajados (trabaj. sueldo diaric)

Horas Trabajadas (Trab, Sueldo por hora) «

8- Dentro de “horas trabajadas” buscamos a la persona con sueldo por hora, le
asignamos la cantidad de horas que trabajo durante el mes en este caso de ejemplo

seran 96 horas que es la multiplicacidon entre horas trabajadas por las semanas del

mes.

Horas Trabajadas

HORAS TRABAJADAS (Sueldos por Hora)

Perzonal

- Detalle de Ingresos Ingresao
Lombe Uil aie de la Perzona Marcada |Horas, Minutos

Sr (a) ]
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9- Posterior verificaremos en las liquidaciones de sueldo el correcto ingreso del sueldo,
nos dirigimos a informes y seleccionamos liquidaciones de sueldo, buscamos la

liquidacion del trabajador y le damos clic en ver liquidacion.

-Infnrmes Empresas  Periode  Herramientas Opci

Liquidaciones de sueldo «

Liguidacion de Sueldo X
Tipo de Liquidacion
f* Una liquidacion por Pagina " Doz liguidaciones por Pagina

Liquidaciones por pagina...

(+ (" Copiaz por trabajadaor | 1 i‘

{« |n trabajador (" Todos log trabajadaores

Empleado...

m
&vanzado B Fecha pago: 2500402025

[ Por Rango de Meses de...l J a | J

B e quuidau:iufun| @| ﬂ = '| =} Pagina | X Cancelar ‘

10- La liquidacion de sueldo se vera asi

S I A I Y e e

Razon Social: FELIPE podemos llegar a este
RUT: 17020713-0 resultado multiplicando
Direccion: ) cantidad de dinero Pagado
por hora ($5000) multiplicad
Nombre: QQ Q Cargo: por la cantidad de horas
R.U.T.: 00000001-9 Sueldo x Hora$ 5,000 trabajadas al mes (96hrs).
Fecha de Ingreso: 01/04/2025 Seccién: 5000*96= 480,000
Hrs. Contrato: 24
HABERES Base Tribut: 389,424
»  IMPONIBLES Tope Impo: 480,000
SUELDO DE 96.00 HORAS $ 480,000
TOTAL IMPONIBLES $ 480,000
DESCUENTOS
SEGURO CESANTIA (Aporte trabajador) 0.60% $ 2,880
AFP.HABITAT 1127% $ 54,096
FONASA 7.00% $ 33,600
3% $ 14,400
TOTAL DESCUENTOS 3 104,976

TOTAL A PAGAR _ § 375.024
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