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Instructivo de Ingreso vacaciones
Progresivas

En Chile, las vacaciones progresivas se regulan principalmente en la ley laboral y se aplican sobre el
feriado legal minimo de 15 dias habiles. Su finalidad es reconocer la antigliedad y la lealtad del
trabajador dentro de la empresa.

Para poder ingresar correctamente las vacaciones progresivas tiene que dirigirse a “movimiento >
Control De Vacaciones”

o Sistema de Remuneraciones Professional Version : R6.5b - [ PRUEBA 2 ]
Archives nformes Empresas  Periodo  Herramientas  Opciones  Ayuda

g‘% i Haberes y Descuentos g:\’ Eﬁ’j x ,_z sllw) @ @

Anticipos

Atrasos

Inasistencias

Dras Trabajados (trabaj. sueldo diario)
Horas Trabajadas (Trab. Sueldo por hora)
Horas extras

Préstamos Pasos Iniciales

Cargas retroactivas
Crear una empresa a través de la opcion Empresas / Ingresar Empresa. -ﬁ’f

F/ 1887 Meses Anteriores 4ctivalaen Empresas / Activar Empresa. &

Reliquidacion de Sueldos Actualize los parametros del sistema en Opciones / Tabla de parémetros. m

o=
ngrese AFP Isapre e Haberes y Descuentos %} o hagalo a traveés del mend Archivos.
I Control de Vacaciones ‘ &

Tomtrol de Aeistencia grese a los trabajadores en la ficha de personal j?‘ o hagalo en Archivos / Personal

Centrol Horas Extras 5 pasos anteriores son los minimos requeridos para comenzar a utilizar el sistema, el resto de las especificaciones
| debera efectuarlas de acuerdo a sus propias necesidades.

Para el correcto funcionamiento del sistema debe tener la Configuracion Regional del equipo en espafiol Espafia

Cuando ingresamos dentro del control de vacaciones nos desplegara esta pestafia donde se
pueden ver los trabajadores, periodo contractual, los dias correspondientes, vacaciones
progresivas, periodo de feriado y también los detalles de vacaciones.

@ Control de Vacaciones

B o wotica | g | g |

Fut |Nombre | I Perfodo Contractual Ini. Per. Contrac.| Ter. Peri Contrac. |Ini Vacationes| Ter. Vacaciones|Dfas Conesp.[Dfas. Progresivs| Dias Habies|Saldo Pendiente]

1111 PRUEBA. Do [01/01/2025 3|

2222 PRUEBA, I ELEETC]

Dias Comespondientes | 15
Vac Progiesivas | 0

Petiodo de Feriade

Desder| 7/ / ol

77 Tl

Hasta:
Detalle de Vacacianes
Diss de vacaciones | 0
Sab, DomyFestives | 0
Saldo Perdierte | 0
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Periodo Contractual
Definimos el lapso de tiempo por el cual el trabajador acumulé dias de vacaciones.

e Del (Desde): Es la fecha de inicio del periodo. Usualmente es el =

inicio del afio o la fecha de aniversario del contrato del trabajador. Perioda Conractual

pg 0140172025 H
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e Al (Hasta): Es la fecha de término del periodo. En este caso, cubre
un aifo completo.

Dias
Aqui se muestran los dias a los que el trabajador tiene derecho.

e Dias Correspondientes: Este es el feriado basico legal en Chile, que —
corresponde a 15 dias habiles de vacaciones por cada afio de Dias Comespondientes 15

servicio. . ——
Wac. Progresivas Z

e Vac. Progresivas: Se refiere a las "vacaciones progresivas". Son dias
adicionales de vacaciones que un trabajador gana por antigiiedad e r
(un dia extra por cada 3 nuevos afos trabajados para el mismo empleador, siempre que ya
cuente con 10 afios trabajados en total, con cualquier empleador).

Periodo de Feriado

Esta es la seccion donde tenemos que ingresar las fechas en que el Periodo de Fenado
trabajador se tomara sus vacaciones. Desde: |EE|£‘I 02025 i
e Desde: Aqui se debe colocar la fecha del primer dia de vacaciones. Hasta |3EI£1 0/2025 1]

e Hasta: Aqui se debe colocar la fecha del ultimo dia de vacaciones.
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Detalle de Vacaciones

Una vez que ingreses las fechas en "Periodo de Feriado" y presiones "Aceptar", el sistema calculard

y mostrara el desglose aqui. Cetalle de Y acaciones
e Dias de vacaciones: Mostrara cuantos dias habiles hay en el Dias de vacaciones | 2
rango de fechas que seleccionaste. Sab, Dom y Festivos | 3
e Sab, Dom y Festivos: Contard la cantidad de sabados, domingos Salda Pendients | 15
y feriados que hay dentro de ese periodo. Esto es util porque,
aunque no descuentan del saldo de 15 dias, si afectan la fecha
de regreso al trabajo. v Aceptar |

e Saldo Pendiente: Indicarad cuantos dias de vacaciones le quedan
disponibles al trabajador después de tomarse los dias que se estan registrando

Una vez comprendidos todos estos pasos y al hacer clic en Aceptar, se afiadieron las vacaciones.
Con esto, podemos generar un listado para visualizar a cada trabajador y, en caso de que haya
alguna modificacién, esta podra realizarse directamente en este apartado.

Madificar Elirninar | Imprirnir |

Ini. Per. Contrac.| Ter. Peri. Contrac. | Ini. Wacaciones| Ter. Vacaciones|Diaz Carresp. | Dias. Progresivos|Diaz Habilez| S aldo Pendiente




